
ขัน้ตอนในการด าเนินงานด้านโครงการ/กิจกรรมของนิสิตแพทย์ 

ผู้ที่เกี่ยวข้อง ขั้นตอน เอกสารที่เกี่ยวข้อง 
             สโมสรนิสิต/ชมรม 

(ก่อนด ำเนินโครงกำรอย่ำงน้อย 30 วัน) 
 
 

เจ้าหน้าท่ีงานพัฒนานิสิต 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีงานนโยบายและแผนคณะฯ 
 
 
 
 

เจ้าหน้าท่ีการเงินของคณะฯ 
 
 
 

คณบดี / ผู้แทน 
 
 
 

สโมสรนิสิต/ชมรม 
(ตำมวันเวลำที่ก ำหนด) 

สโมสรนิสิต/ชมรม 
(ไม่เกิน 7 วันหลังเสร็จสิ้นกิจกรรม) 

 
 

เจ้าหน้าท่ีงานการเงินของคณะ 
โดยฝ่ายเจ้าหน้าท่ีงานพัฒนานิสิต 

 
เจ้าหน้าท่ีฝ่ายกิจการนิสิตโดยผ่าน 
เจ้าหน้าท่ีงานการเงินของคณะ 

 
สโมสรนิสิต/ชมรม 

(ไม่เกิน 15 วันหลังเสร็จสิ้นกิจกรรม) 

 
 

 
1 
                                                   ไม่ถูก 

 
 
 
       ไม่ถูก 

 
 
        
         ไม่ถูก 
 
 
 
        ไม่อนุมัติ 
 
 
                                      อนุมัติ 

2 
 
 
 
 
                                                            แก้ไข 

 
 
 
 
 
3 
 
 

-แบบฟอร์มกำรขออนุมัติโครงกำร 
-รำยละเอียดในกำรจัดโครงกำร 
-ก ำหนดกำร 
-แบบประเมินโครงกำร 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
-หลักฐำนกำรเบิกจ่ำยเงินในโครงกำร
เช่น ใบเสร็จ ใบส ำคัญรับเงิน ฯลฯ 
 
 
 
 
 
 
 
-สรุปโครงกำรตำมแบบฟอร์ม 
-ใบเสร็จชื่อส ำหรับผู้ที่เข้ำร่วมกิจกรรม 
(TRANSCRIPT กิจกรรม) 

 

 

  ผู้บริหำร 

ส่งหลักฐำนเบิกจ่ำยงบประมำณ 

 ตรวจหลักฐำนกำรเงิน 

เสนอขออนุมัติโครงกำร 

  ตรวจเอกสำร 

 แผนคณะฯ 

กำรเงินคณะ 

ด ำเนินโครงกำร 

เบิกจ่ำยงบประมำณ 

ส่งสรุปโครงกำรและรำยชื่อผู้เข้ำร่วมโครงกำร 

เสร็จสิ้นโครงกำร 


